
 

 

 
 

Umbuchungsanweisung 
 

Betrag  
 

 

Zulasten 
Sachkonto/Kostenart/Warengruppe  

 

Kostenstelle/Innenauftrag  
 

 

Zugunsten 
Sachkonto/Kostenart/Warengruppe  

 

Kostenstelle/Innenauftrag  
 

 

Ref.Belnr./PO 
(falls vorhanden) 

 
 

 

Verwendungszweck  
 
 
 

 

Unterschrift der anweisungsberechtigten Person/en 
Die Verwaltungsstelle Rechnungswesen wird ersucht, oben genannte Umbuchung durchzuführen. Die 
Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben und Beilagen wird bestätigt. 

 

  

Datum Vorname, Zuname (Blockschrift) Unterschrift 
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